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FORMATO PARA LA EXENCION DEL AIR

Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: Titulo de Ia regulacién:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO Proyecto del Manual de Procedimientos de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Enlace de Mejora Regulatoria: Fecha de aprobacién por el Comité Interno:

Lic. Nancy de Jes(s Hernandez 11 de abril de 2023

Punto de contacto: Fecha de recepcion: Fecha de envio:

Teléfono:7121220333 EXT. 101 11/04/2023 11/04/2023

Correo:secretaria.ayuntamiento@atlacomulco.gob.mx

Anexe el archivo que contiene la regulacion

Proyecto del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento en digital.

.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION

Mediante la revision a dicho Ordenamiento se observa que existen procedimientos que no estan modificados
por lo que se debe actualizar, con Ia finalidad de tener una Administracion eficiente y de calidad.

Il.-IMPACTO DE LA REGULACION

El Manual de Procedimientos es el documento que contiene la descripcién de actividades que deben seguirse
en la realizacion de lasfuncionesde una unidad administrativa, o de dos ® mas de ellas.

En él se encuentira registrada y transmitida sin distorsion la informacion basica referente al funcionamiento de
todas las unidades administrativas, facilita la evaluacion y control interno y su vigilancia, la conciencia en los
empleados y en sus jefes de que el trabajo se esta realizando o no adecuadamente.

3. Indique cuil(es) de las siguienfes acciones corresponde(n) a la regulacion ’ Si f No
propuesia.

Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares 0 hace mas estrictas las
existentes.

Modifica © crea trémites que signifiquen mayores cargas adminisirativas o costos de
cumplimiento para los particulares.

Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares.

XX x| X

Establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones
o cualquier ofro término de referencia. afectando derechos. obligaciones. prestaciones o ]
trdmites de los particulares. i \

lli.- ANEXOS

Se anexa en formato digital del Proyecto de Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento.
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LIC. NANCY/DEJESUS HERNANDEZ
" DE MEJORA REGULATORIA




